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HOJIO’KEHHUE
0 NMopsiAKe BbI1a4H CHPaBKH 00 00y4eHHH HJIH NepHoae 00y4eHHns

1. O0mue mos10keHNs

1.1. Hacrosimee monoxeHHe yCTaHaBIMBaeT IOPAIOK 3alONHEHHS, y4éTa ¥ BBLAAYH
Crpaeku 06 oOydyeHnn WM nepuoze oGydenus (qaree — Cnpaska) B MBOY COIII um. U. A.
Connarosa c¢. Hmxkuee Bomsmoe (mamee — YupexneHHe), eé CTpyKTypy, HOJTHOMOYHS H
OTBETCTBEHHOCTD [I€JarOTHIECKHX PaGOTHHKOB, y4acTBYIOUIHX B 3an0NHeHHH CIIPaBKH.

12. CopaBka — [OKyMEHT, yOOCTOBEDSIOIMN OCBOGHHE JONOIHHTEIbHEIX
06meo6pa3oBaTeNBHEIX IPOrPaMM He B IIOJHOM 00BeMe. '

1.3. B coorBeTcTBHY ¢ YacThi0 12 cTaten 60 DenepansHOro 3akoHa oT 29 nexabps 2012
r. Ne273-®3 «O6 obpasoBanun B Poccuiickoit ®emepamumy» CnpaBka Beaércs nmmam, He
IpOIIEIAM HTOTOBOM aTTeCTalMd MM IONYYMBIIMM HAa HTOTOBOM  aTTECTaIMH
HCYZOBJICTBOPUTEIIBHBIE DE3YNBTATHL, @ TAKXKE JIMLAM, OCBOMBIIMM 4YacTh 06Gpa3oBaTeIHHOM
IPOrpaMMBI U (HJIH) OTYHCIICHHBIM U3 YUpexXIeHHs.

2. Ctpyktypa CunpaBku

2.1. B cootserctBum ¢ yacTeio 12 cratem 60 ®enepansHOro 3akoma or 29.12.2012 r.
Ne273-®3 «O6 obpazoBanuu B Poccmiickoit denepamum» ¢dopma CrpaBKu CaMOCTOSTENHHO
YCTaHaBIUBACTCS OPraHU3ALMeH, OCYLIECTBIIOME 00pa30BaTENbHYIO JEATEILHOCTS.

2.2.CmpaBka odopmisierci Ha (QUPMEHHOM OlIaHKe YupeXneHus ¥ - BKIIOYAeT
cnenyromue ceenenus (IIpunoxenue 1):

2.2.1. HaumeHoBauue YupexaeHus.

2.2.2. laty Beimaun CopaBka.

2.2.3. PerucTpannoHHbI HoMep CIpaBKH.

2.2.4. ®amummio, Mms, OtuecTBo 06ydaromerocs.

2.2.5. Tox poxnenust 00y4aromerocs.

2.2.6. [lepron oOyueHus.

2.2.7. Cenenns o6 OlEHKe ypoBHS 3HaHHH OGYYAIOIIErocs Mo KaXxaoMy ydeOHOMY
IIpeaMETY.

2.2.9. Ilonnuck qupeKTopa YupexaeHus.

3. Ilopsinok 3anosHenus: CpaBKu

3.1.CBuneTensCTBO 3aMONHAETCS YEPHOH TeJIeBOM MacToM Wik Ha KOMIIBIOTEpE.

3.2. Ilommucs nupexTopa YUpekAeHHs 3aBepsIeTCsl IEYaThio Y UpesKaeHHsL.

OtTHCK neYaTH J0JDKEeH GBITh 9ETKHM H JIETKO YATAEMBIM.

3.3. TlomuucTKE, HCTIPaBNEHHs, HE3alONHEHHBIE rpadsl He Jnomyckarores. B ciyuae,
€CIIH KaKO#-mubo paszien He 3aN0JIHAETCS, B HEM CTABATCS MPOYEpK.

34. B cmyyae Hecoriacus oOy4aloOmErocs WIH €ro pomureneil  (3aKOHHBIX
NpeICTaBUTENEH) C CONEp)KAHHEM 3alUCed, MOJAeTCA 3asBIEHHE HA KM JUpeKTopa
VYupexnaeHus.





На основании представленного заявления директором определяется механизм разрешения проблемы. Срок решения вопроса определяет директор.
3.5.      В случае утраты Справки о дополнительном образовании, необходимо обратиться с заявлением на имя директора Учреждения. На основании заявления, подписанного директором Учреждения, может быть выдан дубликат документа, о чем делается соответствующая отметка в Книге регистрации.
 4. Порядок учёта
 

4.1. Под учётом понимается регистрация Справки в Книге регистрации выдачи Справок (далее – Книга регистрации).
4.2. Каждой Справке присваивается регистрационный номер – индивидуальный, не повторяющийся номер, позволяющий идентифицировать Справку и сохраняющийся за ним в неизменном виде на весь период ведения Книги регистрации.
4.3. Регистрационный номер Справки должен точно соответствовать регистрационному номеру в Книге регистрации.
4.4. При учёте Справки, в Книгу регистрации вносятся следующие сведения:
4.4.1.Фамилия, Имя, Отчество обучающегося.
4.4.2. Год рождения обучающегося.
4.4.4. Год поступления обучающегося в Учреждение.
4.4.5. Сведения об оценке уровня знаний обучающегося по каждому учебному   предмету.
4.4.6. Регистрационный номер Справки.
4.4.7. Подпись обучающегося в получении Справки
4.5. Книга регистрации находится у секретаря Учреждения.
 
  5. Полномочия и ответственность педагогических работников
 

5.1. Сведения, внесённые в Справку, согласовываются с заместителем директора Учреждения по учебно-воспитательной работе.
5.2. Ответственность за своевременность, полноту и достоверность сведений, внесённых в Справку, возлагается на преподавателей Учреждения, осуществлявших/осуществляющих обучение, и заведующих отделениями Учреждения.
5.3. Решение о выдаче обучающемуся Справки, а не Свидетельства об обучении, принимается педагогическим советом Учреждения в случае освоения дополнительной общеобразовательной программы не в полном объёме, в случае неудовлетворительной итоговой аттестации, или её отсутствия, и оформляется протоколом.
 
Приложение 1 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
СПРАВКА
об обучении или о периоде обучения лицам,
не прошедшим государственной итоговой аттестации
серии _____ № ___________
Данная справка выдана _________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество учащегося)
_________________________________________________________________

Дата рождения «________» _______________________ 20 ____ г. в том, что он (а)

обучался (обучалась) в _________________ учебном году в ___________ классе

Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы имени Героя Советского Союза И. А. Солдатова с. Нижнее Большое Воловского муниципального района Липецкой области
(полное наименование образовательного учреждения в соответствии с уставом)
и получил (а) отметки

	№

п/п
	Наименование учебных предметов
	Годовая отметка за последний год обучения
	Итоговая отметка
	Отметка, полученная на государственной (итоговой) аттестации или количество баллов по результатам ЕГЭ

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Оборотная сторона
	№

п/п
	Наименование учебных предметов
	Годовая отметка за последний год обучения
	Итоговая отметка
	Отметка, полученная на государственной (итоговой) аттестации или количество баллов по результатам ЕГЭ

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


М.П.

Директор МБОУ СОШ им. И. А. Солдатова

 с. Нижнее Большое _______________ Г. А. Руднев
Дата выдачи « ____» ______________ 20___ г.

СПРАВКА
об обучении или периоде обучения в общеобразовательном учреждении лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из общеобразовательном учреждении
Данная справка выдана _________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество учащегося)
_________________________________________________________________

Дата рождения «________» _______________________ 20 ____ г. в том, что он (а)

обучался (обучалась) в _________________ учебном году в ___________ классе

Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы имени Героя Советского Союза И. А. Солдатова с. Нижнее Большое Воловского муниципального района Липецкой области
 (полное наименование образовательного учреждения в соответствии с уставом)
Объём учебной нагрузки на период обучения:

	№

п/п
	Наименование учебных предметов
	20___/20___
учебный год
(____ класс)
	20___/20___
учебный год
(____ класс)
	Объём учебной нагрузки за период обучения в часах

	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	

	
	
	
	
	


М.П.

Директор МБОУ СОШ им. И. А. Солдатова

 с. Нижнее Большое _______________ Г. А. Руднев
Дата выдачи « ____» ______________ 20___ г.

 

