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1. O0mue oJI0KeHN T

1.1. Hacrosinee MOJIOKEHHE YCTaHABIMBAET NMOPSAIOK 3aIllOJHEHMs, yu€Ta ¥ BBIIAYU
Crpasku 06 o6yuenun wim nepuoge oOydenus (ganee — Cnpaska) B MBOY COILI um. M. A.
ConnmaroBa c¢. Hmwxnee Bonsmmoe (mamee — VYupexneHue), €€ CTPYKTypy, IOJTHOMOYHS U
OTBETCTBEHHOCTH NEJArOTMYECKUX PabOTHUKOB, yIAaCTBYIOIINX B 3anoHeHHH CIIpaBKH.

1.2. CopaBka — JOKYMEHT, YIOCTOBEPAIOIIUA  OCBOCHHE  JOIOJHHTEIBHBIX
0011e00pa3oBaTEILHBIX IIPOrPaMM HE B IIOJTHOM 00BEME.

1.3. B cooTBetcTBHH ¢ yacThio 12 crateu 60 @enepanpHOro 3akoHa ot 29 nexadps 2012
r. Ne273-®3 «O6 obpasosanuu B Poccuiickoit ®enepanum» CrpaBka BBIIAETCS JULAM, HE
NpOIIEJUIAM HWTOrOBOM  aTTeCTAllMd WM IOJYYMBIIAM HA HTOrOBOH  aTTeCTallHH

HEyJIOBIETBOPHUTEIbHbBIE PE3yJIbTAThl, a TAKXKe JIHIAM, OCBOMBLINM 4YacTh 00pasoBaTe/bHOM
MIPOrpaMMBbI U (W) OTUHCIICHHBIM H3 Y YpEKICHHS.

2. Crpykrypa CnpaBkn

2.1. B cootBetcTBHH ¢ yacThio 12 crareu 60 denepampHOro 3akoHa ot 29.12.2012 r.
Ne273-®3 «O6 obpasosanuu B Poccuiickoit @enepanum» ¢opma CrpaBKu caMOCTOSTENBHO
yCTaHABIMBAECTCS OpraHU3aluel, OCYIIeCTRIAIOMmEeH 00pa3oBaTeIbHYIO eSITEIBHOCTb.

2.2.CopaBka odopmiasiercss Ha (upMeHHOM OnaHke YUpexIeHHs H BKIOYacT
cnenytomme csenenus (IIpunoxenne 1):

2.2.1. HaumeHoBanue YupexIeHHUs.

2.2.2. Nary Beigaun CopaBKH.

2.2.3. Perucrpannonsbiii Homep CripaBKu.

2.2.4. ®amunuro, MMs, OT4ecTBO 00yUaromerocs.

2.2.5. 'ox poxxaeHus: 00y4aromerocs.

2.2.6. [lepuon oOyueHwus.

2.2.7. CBenenusi 00 OlEHKE YpOBHs 3HaHHM OOydYaromerocs Io KaxaoMmy ydeOHOMY
TPEIMETY. .

2.2.9. Iloanuce aupekropa Y YpexaeHusl.

3. llopsinok 3amosHeHnss CripaBKH

3.1.CBHIETEIBCTBO 3aMOIHACTCS YEPHOH resieBoM acTOM MM Ha KOMIIBIOTEPE.

3.2. [oamnuck aupeKkTopa Y YperkIeHUs 3aBepSeTCs IeUaThio Y YpexkKACHHUS.

OTTHCK IeYaTH JOKEH OBITh YETKUM U JIETKO YATAEMBIM.

3.3. TloguMCTKM, MCIpABJIEHUs, He3aloNHeHHble rpadpl He Homyckaiorca. B ciyudae,
€CITH KaKOH-TH00 pa3ies He 3al0IHAETCs, B HEM CTaBUTCS IIPOYCPK.

3.4. B cnydae Hecorjacus OOydaroIIerocss HIH €ro poJHTeNed  (3aKOHHBIX

IpejcTaBUTeNIel) C CONep)KAaHMEM 3aluced, NOJaeTCs 3asdBICHHE Ha HMs JAUPEKTOpa
YupexneHusl.




На основании представленного заявления директором определяется механизм разрешения проблемы. Срок решения вопроса определяет директор.
3.5.      В случае утраты Справки о дополнительном образовании, необходимо обратиться с заявлением на имя директора Учреждения. На основании заявления, подписанного директором Учреждения, может быть выдан дубликат документа, о чем делается соответствующая отметка в Книге регистрации.
 4. Порядок учёта
 

4.1. Под учётом понимается регистрация Справки в Книге регистрации выдачи Справок (далее – Книга регистрации).
4.2. Каждой Справке присваивается регистрационный номер – индивидуальный, не повторяющийся номер, позволяющий идентифицировать Справку и сохраняющийся за ним в неизменном виде на весь период ведения Книги регистрации.
4.3. Регистрационный номер Справки должен точно соответствовать регистрационному номеру в Книге регистрации.
4.4. При учёте Справки, в Книгу регистрации вносятся следующие сведения:
4.4.1.Фамилия, Имя, Отчество обучающегося.
4.4.2. Год рождения обучающегося.
4.4.4. Год поступления обучающегося в Учреждение.
4.4.5. Сведения об оценке уровня знаний обучающегося по каждому учебному   предмету.
4.4.6. Регистрационный номер Справки.
4.4.7. Подпись обучающегося в получении Справки
4.5. Книга регистрации находится у секретаря Учреждения.
 
  5. Полномочия и ответственность педагогических работников
 

5.1. Сведения, внесённые в Справку, согласовываются с заместителем директора Учреждения по учебно-воспитательной работе.
5.2. Ответственность за своевременность, полноту и достоверность сведений, внесённых в Справку, возлагается на преподавателей Учреждения, осуществлявших/осуществляющих обучение, и заведующих отделениями Учреждения.
5.3. Решение о выдаче обучающемуся Справки, а не Свидетельства об обучении, принимается педагогическим советом Учреждения в случае освоения дополнительной общеобразовательной программы не в полном объёме, в случае неудовлетворительной итоговой аттестации, или её отсутствия, и оформляется протоколом.
 
Приложение 1 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
СПРАВКА
об обучении или о периоде обучения лицам,
не прошедшим государственной итоговой аттестации
серии _____ № ___________
Данная справка выдана _________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество учащегося)
_________________________________________________________________

Дата рождения «________» _______________________ 20 ____ г. в том, что он (а)

обучался (обучалась) в _________________ учебном году в ___________ классе

Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы имени Героя Советского Союза И. А. Солдатова с. Нижнее Большое Воловского муниципального района Липецкой области
(полное наименование образовательного учреждения в соответствии с уставом)
и получил (а) отметки

	№

п/п
	Наименование учебных предметов
	Годовая отметка за последний год обучения
	Итоговая отметка
	Отметка, полученная на государственной (итоговой) аттестации или количество баллов по результатам ЕГЭ

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Оборотная сторона
	№

п/п
	Наименование учебных предметов
	Годовая отметка за последний год обучения
	Итоговая отметка
	Отметка, полученная на государственной (итоговой) аттестации или количество баллов по результатам ЕГЭ

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


М.П.

Директор МБОУ СОШ им. И. А. Солдатова

 с. Нижнее Большое _______________ Г. А. Руднев
Дата выдачи « ____» ______________ 20___ г.

СПРАВКА
об обучении или периоде обучения в общеобразовательном учреждении лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из общеобразовательном учреждении
Данная справка выдана _________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество учащегося)
_________________________________________________________________

Дата рождения «________» _______________________ 20 ____ г. в том, что он (а)

обучался (обучалась) в _________________ учебном году в ___________ классе

Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы имени Героя Советского Союза И. А. Солдатова с. Нижнее Большое Воловского муниципального района Липецкой области
 (полное наименование образовательного учреждения в соответствии с уставом)
Объём учебной нагрузки на период обучения:

	№

п/п
	Наименование учебных предметов
	20___/20___
учебный год
(____ класс)
	20___/20___
учебный год
(____ класс)
	Объём учебной нагрузки за период обучения в часах

	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	

	
	
	
	
	


М.П.

Директор МБОУ СОШ им. И. А. Солдатова

 с. Нижнее Большое _______________ Г. А. Руднев
Дата выдачи « ____» ______________ 20___ г.

 

